Unidad Universalidad

Imparcialidad Neutralidad Independencia Voluntariado

Humanidad

Cada vez mds cerca de las personas

Plaza a cubrir

+ Cruz Roja Espafiola

_—
CONVOCATORIA CONTRATACION PERSONAL LABORAL

¥ AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Centro de trabajo:

v OFICINA LOCAL DE SANTA LUCIA

Jornada:

20 horas

'Requisitos imprescindibles:

Sl S ST

Bachiller, o FP | administrativo o Secretariado

Mivel alto de conocimientos de Word, Excel y Outiook
Manejo Fluido de la Base Oracle de Intervencion Social.
Carnet de conducir B1

Experiencia minima en ejecucion de proyectos en colaboracion con
Administraciones Publicas.

¥ Experiencia en justificacién decumental de proyeclos.
v Geslion de voluntarios,
v Trabajo en grupo
¥ Experiencia en trabajo con voluntariado.
v Ejecucion de proyectos en drea de |Intervencién Social en
Se valorara: coordinacion con Administraciones Puablicas.
¥ Compatibilidad con el puestc, estilo de pensamiento, rasgos de
comportamientos, intereses ocupacionales.
«  Personas con discapacidad,
v Ser voluntario/a y/o trabajador/a de Cruz Roja Espariola
¥ Tratamiento y elaboracion de documentos.
v Archivo y y distribucién de documentacién.
_ ¥ Seguimiento y planificacion de agendas.
Funciones a desempefar: - :
¥ Atencion telefénica y personal.
v Preparacion de reuniones y eventos.
v Otras funciones que, en su caso, le sean asignadas.
Retribucién: ¥ Segun tabla salarial vigente del Convenic Colectiva de Cruz Roja)
5 Espanola en Las Palmas. Actualmente € brutos/ano L 1
|
Duracidn: ¥ 3 meses ampliables.
Plazo de incorporacion. v  Inmediata.
¥ Plazo: Hasta las 14:00 horas del dia 07 de mayo de 2012
¥ Documentacion: Curriculum Vitae con fotocopia de la documentacion
E?nﬁzt;fli;r; e acreditativa de la formacidn indicada en el mismao.
¥ Lugar de presentacion: En el Servicio de Personal de la Oficina
Provincial, o en su defecto en las Asambleas Locales e Insulares de
; CHE en Las Palmas. -
Composicién del Tribunal Sl

CRUZ ROJA ESPANOLA FOMENTA LA I ALDNJ DE OPORTUNIDADES ENTRE HOMBRES Y MUJERES
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